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Competências da Divisão de Pessoal

  

A Divisão de Pessoal é dividida em dois setores: Expediente de Pessoal e Controle de
Admissão e Desligamento de Pessoal.

  

  

Setor de Expediente de Pessoal

  

Contagem de tempo de serviço para fins de aposentadoria;

  

Contagem de tempo de serviço de servidores para fins de Férias Prêmio;

  

Inclusão do pagamento de Férias Prêmio em Pecúnia para os servidores que adquiriram
direito;

  

Confecção do Atestado de Regime de Trabalho para fins de INSS

  

Confecção do Atestados para outros fins (escolares, judiciais, concurso público, etc.)

  

Averbação do Tempo de Serviço para fins de Sexta Parte

  

Averbação do Tempo de Serviço para fins de Aposentadoria e Abono Permanência
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Abono Permanência

  

Aposentadoria dos servidores estatutários

  

Inclusão do direito às Férias regulamentares e Férias Prêmio em gozo no sistema
informatizado de Folha de Pagamento;

  

Incluir e informar abonos de faltas no sistema informatizado;

  

Gerenciar os empréstimos consignados no sistema informatizado;

  

Adicional de Diploma

  

Transferência de servidores

  

Afastamento sem vencimentos

  

Certidão de Tempo de Contribuição

  

Redução de Carga horária/Reversibilidade
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Setor de controle de Admissão e Desligamento de Pessoal

  

Convocação e admissão de candidatos classificados em Concurso Público e/ou Processo
Seletivo.

  

Registro e atualização de CTPS

  

Abertura e encerramento de prontuários funcionais

  

Cadastramento  e atualização dos dados dos servidores no sistema SGRH

  

Publicação das declarações de bens dos agentes políticos

  

  

Confecção e arquivamento de fichas cadastrais

  

  

  

Chefe da Divisão de Pessoal: Denise Aparecida Patrezzi de Camargo
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E-mail: dcamargo@piracicaba.sp.gov.br

  

Tel: (19) 3403-1034

  

  

Chefe do Setor de Expediente de Pessoal: Damaris Cristina de Campos R. Servilha

  

E-mail: drh.pessoal@piracicaba.sp.gov.br

  

Tel: (19) 3403-1009

  

  

Chefe do Setor de Controle de Admissão e Desligamento de Pessoal: Ludmila Bacega
Teixeira de Oliveira

  

E-mail: drh.contratacao@piracicaba.sp.gov.br

  

Tel: (19) 3403-1301
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